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一、7 月 13 日系统新功能介绍

推荐使用谷歌浏览器、火狐浏览器的无痕模式进行操作，其他浏览器可能出

现签章显示不全等问题！！！

（一）职称申报系统

1、个人用户相关调整

（1）为防范个人误操作风险，“取消申报”功能已关闭。针对 7月 13 日前

点击“取消申报”按钮产生的记录，需先删除之前生成的申报记录，再点击“重

新申报”按钮，在生成的新记录中完成修改（无需重新填写）后，方可提交成功。

请申报人员尽快提交，以免影响正常审核进度；因未及时提交导致申报审核出现

问题的，相关责任由申报人员自行承担。

（2）已提交申报记录的人员，应及时关注申报进度。若申报记录被退回，

需尽快完成修改并再次提交，避免延误审核进度。

2、单位用户新增功能

（1）为解决签章环节无法退回的问题，新增“签章前退回”按钮。在签章

完成前，点击该按钮并填写退回原因确认后，相关记录将直接退回至申报人员，

申报人员修改后可再次提交。



（2）为解决审核路径异常，流转至错误的下一个审核部门问题，新增“强

制驳回”按钮。在当前单位签章完成后、下一审核单位通过前，点击该按钮并填

写驳回原因确认后，相关记录将直接退回至申报人员，申报人员修改后可再次提

交。请注意，此操作将影响申报人员的职称正常审核进度，务必谨慎操作。



二、单位审核问题

（一）（热门）审核单位找不到申报人员的申报记录

1、查看申报人员已提交的申报记录的申报进度的最近审核通过的单位角色

和名称，以及待审核单位角色和单位名称。

2、如果没有待审核单位角色和单位名称，且申报记录的状态为“xx 待签章”，

则说明最近审核通过的单位还未进行签章操作，可以联系最近的审核通过单位，

进行签章操作，签章成功后才会出现待审核单位角色和名称。（评委会为最后一

个审核单位，且不需要签章）

3、如果最近审核通过的单位已经签章，则核对待审核的单位名称是否正确：

（1）如果待审核的单位名称正确

则根据待审核单位的不同角色，使用对应的账号和密码以及网址（详见“（三）



不同角色审核单位的账号使用”），进行登录，然后审核。

（2）如果待审核的单位名称不正确，具体分为以下两种情况：

 如果是待审核的主管单位不正确，请联系工作单位，进行如下 3步操作：

1 联系工作单位对该申报记录，进行“强制驳回”操作，填写原因后确定，

该申报记录将直接退回至个人。

2 联系工作单位在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级主管单位，点击“保存”按钮。

3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级主管单位，然后再

提交。



 如果是待审核的其他单位不正确，请联系申报进度中，最近的审核通过单位，

进行如下 3步操作：

1 联系最近的审核通过的单位，对该申报记录进行“强制驳回”操作，填

写原因后确定，该申报记录将直接退回至个人。

2 联系工作单位在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。



3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部门和上

级主管单位，然后再提交。

（二）（热门）审核流程走错（主管单位错误或人社部门错

误）

1、查看申报人员已提交的申报记录的申报进度的最近审核通过的单位角色

和名称，以及待审核单位角色和单位名称。



（1）如果没有待审核单位角色和单位名称，且申报记录的状态为如图的“xx

待签章”，则说明最近审核通过的单位还未进行签章操作，可以如下 3 步操

作：

1 联系最近的审核通过的单位，对该申报记录进行“签章前退回”操作，

填写原因后确定，该申报记录将直接退回至个人。

2 联系工作单位，在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。



3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部门和上

级主管单位，然后再提交。

（2）如果有待审核单位角色和单位名称，且申报记录的状态为如图的“xx

审核中”，则说明最近审核通过的单位已经进行签章成功，可以如下 3 步操

作：



1 联系最近的审核通过的单位，对该申报记录进行“强制驳回”操作，填

写原因后确定，该申报记录将直接退回至个人。

2 联系工作单位，在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。

3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部门和上

级主管单位，然后再提交。



（三）（热门）不同角色审核单位的账号使用

推荐使用谷歌浏览器、火狐浏览器的无痕模式进行审核操作，其他浏览器可

能出现签章显示不全等问题！！！

1、作为工作单位角色审核

从人才库 https://www.nmgrck.cn，使用统一社会信用代码登录，从业务办理

模块的“2025年职称申报审核入口”跳转至职称申报系统，选择工作单位角色，

对本单位的申报人员进行职称审核及线上签章操作。

https://www.nmgrck.cn


2、作为主管部门角色审核

从人才库 https://www.nmgrck.cn，使用统一社会信用代码登录，从业务办理

模块的“2025年职称申报审核入口”跳转至职称申报系统，选择主管部门角色，

对下属单位的申报人员进行职称审核及线上签章操作。

3、作为旗县人社局或其他局角色审核

从职称申报系统 https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index，使用以

前的职称管理系统的账号密码（字母或汉字）登录，选择旗县人社局或其他局角

色，进入系统进行审核及线上签章操作。

https://www.nmgrck.cn
https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index


4、作为盟市人社局或其他局角色审核

从职称申报系统 https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index，使用以

前的职称管理系统的账号密码（字母或汉字）登录，选择盟市人社局或其他局角

色，进入系统进行审核及线上签章操作。

5、作为评委会审核

从职称申报系统 https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index，使用以

前的职称管理系统的账号密码（字母或汉字）登录，选择评委会角色，进入系统

进行职称审核，不需要线上签章。

（四）（热门）线上签章不全

鉴于评审表及送审表格式调整可能影响签章参数，进而导致签章失败或显示

不全等问题，为确保职称申报及盲审盲评工作规范有序推进，现就相关材料签章

要求明确如下：

一、经济正高级职称，技工院校教师、工艺美术系列高级职称，以及工程系

https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index
https://www.nmgrck.cn/declarationSystem/#/index


列中电力、大数据、电子、轻工、纺织专业高级职称的申报人员，其提交的评审

表与送审表须完成线上签章，且签章信息必须完整，包括公章（或职称专用章）、

审核人签字、负责人签字、审核意见、审核日期等。

二、除上述系列及专业外，其他职称申报人员若出现线上签章不完整情况，

可直接进入下一审核环节，后续通过线下材料补盖印章、补签等方式予以完善。

（五）（热门）线上签章失败

线上签章失败时，可以通过如下操作解决：

1、审核单位，对该申报记录进行“签章前退回”操作，填写原因后确定，该申

报记录将直接退回至个人。

2、申报人员

（1）点击退回的申报记录的“重新申报”，生成新的申报记录（只能保留一条

申报记录）。

（2）在新的记录中修改，再第六步重新生成评审表 pdf、送审表 pdf，检查没问

题后再次提交。

（3）如果还需要修改，则下载评审表 excel、送审表 excel，进行编辑后上传，然

后再次下载评审表 pdf、送审表 pdf，检查没问题后再次提交。切记不能修改评

审表 excel和送审表 excel受保护的单元格的内容、行高及列宽，否则还会出现签

章不成功的问题。

（六）（热门）旗县人社局送审表签章位置

今年旗县人社局签章位置和盟市人社局签章位置都在“盟市厅局审核意见”，



这一个单元格中。

（七）（热门）申报人员的评审表、送审表里没有二维码

今年采用水印加编码的方式保持线上线下材料一致，不需要二维码。评审表、

送审表没有二维码不影响正常的审核和评审。

（八）单位职称审核流程及操作视频

2025年内蒙古自治区职称申报系统单位用户操作视频指南

第一部分：人才库信息维护

1、注册或登录人才库

2、基本信息维护（上级人社主管部门、上级主管部门）

3、审核个人业绩档案



https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75150171

52186666279

2025年内蒙古自治区职称申报系统单位用户操作视频指南

第二部分：职称审核

1、印章管理

2、申报审核（审核后一定要签章）

3、历史记录

#职称申报 #职称申报指南 #职称#内蒙古职称申报

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75150180

97133243684

（九）上级人社主管部门、上级主管单位如何确定

1、上级人社主管部门一般为当地人社局

2、上级主管单位：上级主管单位的选择，根据以往线下的审核流程，确定是否

需要主管部门，如果需要，则选择，如果不需要则可以不用选择。如果有上级主

管部门，按照如下操作进行：

工作单位账号登录人才库后，在单位信息修改页面，首先，选择单位性质为机关、

国有企业、事业单位或非公有制有主管单位。然后，点击查询主管单位，输入主

管单位名称，根据主管单位名称和账号，进行选择。最后，确定主管单位后，点

击“保存”按钮，并让本单位的申报人员，在申报的第三步页面，单击“同步人

才库信息”按钮。

（十）如何建立签章

在进行线上签章之前，需要建立维护以下印章内容，印章一旦建立，只能停

用不能删除，具体建立方式，查看新增时的提示：

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515017152186666279
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515017152186666279
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515018097133243684
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515018097133243684


1、工作单位需要建立维护的印章为：职称专用章/公章、负责人签字、审核

人签字、审核意见、公示意见

2、主管单位需要建立维护的印章为：职称专用章/公章、负责人签字、审核

人签字、审核意见

3、旗县人社局/其他局需要建立维护的印章为：职称专用章、负责人签字、

审核人签字、审核意见

4、盟市人社局/其他局需要建立维护的印章为：职称专用章、负责人签字、

审核人签字、审核意见

具体建立印章的方法如下：

职称专用章和公章，只能选择一个

1.职称专用章：只能维护一个

（1）选择“生成职称专用章”，填写单位名称点击确认即可生成

（2）选择“上传印章图片”，上传职称专用章

2.公章：只能维护一个，选择“上传印章图片”，将实体章在空白纸盖章后，

扫描后上传，只能维护一个。支持 png、jpg格式（尺寸 164x164，对应的实体章

尺寸为直径 4.5厘米，印盘较小时可适当留白）

3.负责人签字：两种方式选其一，建议只维护一个，保证统一性

（1）选择“二维码签字”，手机扫描二维码签字，保存

（2）选择“上传印章图片”，上传负责人个人签章

4.审核人签字：两种方式选其一，建议只维护一个，保证统一性

（1）选择“二维码签字”，手机扫描二维码签字，保存

（2）选择“上传印章图片”，上传审核人签字

5.审核意见：建议只维护一个，保证统一性

（1）选择“生成意见”，输入意见内容，自动生成

（2）选择“上传印章图片”，上传审核意见章

6.公示情况：选择“公示信息”，填写公示时间和公示意见，建议只维护一

个，保证统一性

7.日期：不需要新增，系统将自动生成盖章时的日期



（十一）工作单位选错上级主管单位

工作单位选择上级主管单位。工作单位选错，导致个人流程错的话，申报人员联

系工作单位，在人才库单位信息修改模块，修改正确的上级人社主管单位，然后

申报人员在第三步，点击“同步人才库信息”，再次提交就行。



三、各职称类型申报方式

1、社会化（非高校教师、卫生系列）：在职称申报系统中线上申报、线上

审核、线上签章。申报人需要线上提交评审表、送审表，工作单位、主管部

门、人社部门、评委会线上审核

2、基层双定向：在职称申报系统中线上申报、线上审核，线上签章。申报

人需要线上提交评审表、送审表，工作单位、主管部门、人社部门、评委会

线上审核

3、认定：在职称申报系统中线上申报、线上审核，线上签章。申报人需要

线上提交评审表、送审表，工作单位、主管部门、人社部门、评委会线上审

核

4、绿色通道：在绿色通道系统，线上申报、线上审核。申报人需要提交评

审表、送审表，工作单位、主管部门、人社部门审核

5、高校教师系列：在职称申报系统线上申报，下载评审表 pdf、送审表 pdf，

打印后线下审核

6、农牧民职称：在职称申报系统线上申报，下载评审表 pdf、送审表 pdf，

打印后线下审核



四、个人申报问题

（一）（热门）审核流程走错（主管单位错误或人社部门错

误）

1、查看申报人员已提交的申报记录的申报进度的最近审核通过的单位角色

和名称，以及待审核单位角色和单位名称。

（1）如果没有待审核单位角色和单位名称，且申报记录的状态为“xx 待签

章”，则说明最近审核通过的单位还未进行签章操作，可以如下操作：

1 联系最近的审核通过的单位，对该申报记录进行“签章前退回”操作，

填写原因后确定，该申报记录将直接退回至个人。



2 联系工作单位，在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。

3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部门和上

级主管单位，然后再提交。



（2）如果有待审核单位角色和单位名称，且申报记录的状态为“xx 审核中”，

则说明最近审核通过的单位已经进行签章成功，可以如下操作：

1 联系最近的审核通过的单位，对该申报记录进行“强制驳回”操作，填

写原因后确定，该申报记录将直接退回至个人。

2 联系工作单位，在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性质，

并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。

3 申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪录

的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部门和上

级主管单位，然后再提交。



（二）（热门）上级人社主管部门、上级主管单位不清楚或

错误

（1）联系工作单位，在人才库“单位信息修改”模块，选择正确的单位性

质，并修改为正确的上级人社主管部门和上级主管单位，点击“保存”按钮。

（2）申报人员点击被退回的申报记录的“重新申报”按钮，在生成的新纪

录的第三步，点击“同步人才库信息”按钮，再三核实清楚上级人社主管部

门和上级主管单位，然后再提交。



（三）（热门）公示书面报告的上传

方式一、提交前上传：在提交申报前，已经获取了公式书面报告

方式二、提交后上传：在提交申报后，工作单位/主管单位审核通过之前，

可以通过“补充公示书面报告”按钮，补充公示书面报告

（四）（热门）下载下来的评审表、送审表里没有二维码

今年采用水印加编码的方式保持线上线下材料一致，不需要二维码。评审表、

送审表没有二维码不影响正常的审核和评审。



（五）（热门）个人职称申报流程及操作视频（谷歌、火狐

浏览器）

2025年内蒙古自治区职称申报系统个人用户操作视频指南第一部分：人才

库信息维护—1.1注册或登陆人才库

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75146005

02556003603

2025年内蒙古自治区职称申报系统个人用户操作视频指南第一部分：人才库

信息维护—1.2 个人信息维护、业绩档案维护

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75146029

45054575884

2025年内蒙古自治区职称申报系统个人用户操作视频指南第二部分：职称申

报—2.1 选择申报计划

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75146041

32071558454

2025年内蒙古自治区职称申报系统个人用户操作视频指南第二部分：职称申

报—2.2填写申报信息并提交

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75146052

71257582859

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514600502556003603
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514600502556003603
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514602945054575884
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514602945054575884
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514604132071558454
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514604132071558454
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514605271257582859
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7514605271257582859


2025年内蒙古自治区职称申报系统个人用户操作视频指南专项问题：评审表、

送审表显示有问题的操作方法

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=75150154

34559999251

（六）（热门）个人如何选择申报计划

这块的操作有三个，一个是找，一个是核，一个是看

找，就是如何找到适合自己的申报计划；

核，核实这个申报计划是不是与自己的情况相符；

看，确定了申报计划后，需要注意哪些。

找，建议从大往小的找，先类型后地区最后职称。具体为筛选评审计划类型，

看列表中是否能够找到自己想要的申报计划，如果可以找到，则点击进入查看核

实就行，如果列表中计划还是比较多找不到的话，可以进一步筛选地区，如果地

区还是筛选后还找不到的话，在进一步筛选申报职称系列、专业、等级。

这块注意三点：

第一、今年社会化职称所有系列专业等级，主要由厅里发布申报计划。

第二、今年农牧民职称、基层“定向评价”职称所有系列专业等级、各盟市

认定所有系列专业等级的申报计划由盟市根据自身情况自行发布，申报人员按照

先类型后地区最后职称的原则来筛选选择就可以。

第三、今年绿色通道申报从人才库首页的绿色通道系统进入，进行申报

核，主要核实评审范围和申报职称系列、专业及等级，是不是与自己情况相

符。

看，重点查看申报结束时间，这个申报结束时间的意思是说，在这个时间点

之前就必须填写完成所有申报信息，并提交，才是完成了申报工作。如果超过了

这个时间点，则不能点击“开始申报”进行申报了。

（七）（热门）评审表、送审表显示不全

在职称申报系统，个人申报的第六步“预览确认提交”，下载评审表 pdf、

https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515015434559999251
https://www.douyin.com/user/self?from_tab_name=main&modal_id=7515015434559999251


送审表 pdf，发现显示不全或需要补充内容时，可以下载评审表 excel、送审表

excel，补充完成内容，并调节好格式后，上传到对应的评审表、送审表，重新下

载申报评审表 pdf、送审表 pdf，检查没问题后，可以提交申报

（八）（热门）学习经历、工作经历等业绩档案在评审表、

送审表重复显示

在第四步，删除掉所有的重复业绩项，点击保存后，点击下一步，然后返回

上一步，重新提取学习经历和工作经历，再点击下一步。在第六步点击下载评审

表 pdf、送审表 pdf时，勾选上方框即可，然后再下载评审表 excel、送审表 excel。

（九）（热门）个人是否需要上传脱敏材料

需要上传脱敏材料：申报的职称系列、专业、等级为厅里发文线上盲审盲评

范围的：经济、会计、技工院校教师、工艺美术系列高级职称，工程系列电力、

大数据、电子、轻工、纺织高级职称需要上传两份材料，一份是申报材料，一份

是脱敏申报材料，脱敏申报材料可以通过下载系统内置的脱敏工具，在本地进行

脱敏操作，完成后再上传到系统中。注意上传时需要一一对应。

不需要上传脱敏材料：申报的职称系列、专业、等级没有在上面的范围中，

则上传原始申报材料即可，不需要进行脱敏。

（十）（热门）点击提交时提示“主管部门没有账户，或者

账号的角色没有配置为主管单位，请在用户管理配置角色”

联系工作单位人才信息库的管理员，确认工作单位的主管部门选择的正确，

如正确无误，让工作单位联系当地人社局或客服，提供主管部门社会信用代码，

给主管部门配置权限。



（十一）（热门）点击提交时提示“当地教育局没有权限”

联系工作单位人才信息库的管理员，让工作单位联系当地人社局或客服，提

供教育局的社会信用统一代码，给教育局配置权限。

（十二）（热门）点击提交时提示“没有评委会或找到多个

评委会”

联系客服，提供单位所在人社部门、申报系列、专业、等级。

（十三）申报集合为空

在职称申报系统的第三步，选择另外一个系列后，再重新选择系列专业等级。

（十四）个人申报职称等级要求

社会化职称、农牧民职称、基层“定向评价”职称、认定职称、绿色通道，

以上申报类型，同等级（正高级和副高级都属于高级）职称每年只能申报一次，

每种等级只能新增一条申报记录。

（十五）忘记人才库登录密码

点击登录旁边的“忘记密码”，输入身份证号，手机号，进行重置密码

如果收不到验证码：

（1）联系工作单位管理员-在行业汇总-初始化密码

（2）联系当地盟市或旗县人社部门，重置密码

（十六）无工作单位如何申报

咨询当地人才服务中心或人社局



（十七）无学习经历、工作经历如何申报

在学习经历、工作经历中填写无即可

（十八）人才库的业绩档案中，专业技术资格，选择会计、

经济，中级后，资格名称那里没有下拉选项

判断资格证是评的证还是考的证

评的证填在 专业技术资格。

考的证填在 执业（职业）资格

（十九）上传论文、著作的时候是上传关键页面，还是上传

全部论文页面

仅上传关键页面即可

（二十）人才库中上传佐证材料

人才库只需要上传学习经历的佐证材料，数量仅限 1 个，其他项不需要上传

佐证材料。

（二十一）在人才库点击“2025职称申报入口”进入不了

需要在业绩档案维护学习经历、工作经历信息，并联系工作单位审核，审核

通过后即可进入

（二十二）申报页面的现职称专业、职称等级、职称名称及

拟申报职称专业、职称等级、职称名称显示无数据。

将现职称系列、拟职称系列重新选择一个其他的，例如您应该选择工程技术，

您选择一个自然科学研究。然后再选择正确的职称系列，例如再选择工程技术。



之后再选择现职称专业、职称等级、职称名称及拟申报职称专业、职称等级、职

称名称就会显示。

（二十三）需要脱敏的信息有哪些

姓名，照片，身份证号，单位名称、手机号等敏感信息，具体咨询当地主管

部门或人社部门

（二十四）送审表可以增加页面吗一页写不完

咨询当地主管部门或人社部门

（二十五）如何更改申报的专业系列等级名称

点击“点我开始申报”按钮，重新申报。

（二十六）审核不通过后，如何再次提交

点击“重新申报”按钮，将增加一条新的记录，可以修改除申报系列、专业、

等级之外的内容，修改完成后重新提交。

（二十七）绿色通道系统不能使用 pageoffice插件

使用 QQ 浏览器打开绿色通道系统，下载 pageoffice 插件，安装配置后即可

使用，其他的参考操作手册。（注意电脑安装的 office和 wps 只能保留一个）
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